Комплексно-целевая программа 
подготовки и проведения государственной итоговой аттестации 

по образовательным программам основного общего и среднего общего образования 

в 2023 – 2024 учебном  году 

Цель программы:
создать условия для успешной подготовки, организации и проведения
выпускных экзаменов в 2023 – 2024  учебном году.
	№
	Характер   деятельности
	Сроки

	Организационно-методическая работа

Подготовка к экзаменам предполагает работу администрации лицея с учителями-предметниками, выпускниками лицея и их родителями, руководителями МО. Целью такой работы является повышение профессиональной компетентности учителей-предметников в период подготовки выпускников к государственной итоговой аттестации, совершенствование внутришкольного контроля преподавания учебных дисциплин, повышение уровня обученности и качества знаний учащихся.

	Директор

	1
	  Проведение педсовета по итогам выпускных экзаменов 9 и 11 классов 2023 и вопросам подготовки к экзаменам  2024 года
	август

	2
	Ознакомление членов  Управляющего совета школы с результатами итоговой аттестации учащихся, согласование с Управляющим советом КЦП подготовки школы к экзаменам 2023 года
	сентябрь

	3
	Совещание при директоре «Утверждение плана-графика по подготовке к аттестации»
	сентябрь

	4
	Приказ о посещении муниципальных, региональных семинаров по подготовке к экзаменам
	сентябрь

	5
	Корректировка плана проведения родительских собраний о подготовке учащихся к итоговой аттестации, о нормативной базе 
	сентябрь

	6
	Назначение координатора ОГЭ и ЕГЭ, ответственных за подготовку информации об участниках ОГЭ и ЕГЭ лицея, ведение электронной базы данных
	октябрь

	7
	Совещание при директоре «Выполнение плана подготовки к экзаменам. Привлечение ресурсов дистанционного обучения и ресурсов Интернет для подготовки к ОГЭ, ЕГЭ»
	ноябрь

	8
	Знакомство педколлектива с Положением «О формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего и среднего общего образования», нормативной базой, правилами приёма и перечнем вступительных экзаменов в вузы 2024.
	в течение года

	9
	Совещание при директоре «Результаты диагностических работ  по русскому языку, математике, предметам по выбору»
	декабрь, март

	10
	Совещание при директоре по итогам диагностических работ по математике, русскому языку, предметам по выбору в формате СтатГрад.
	январь

	11
	Совещание при директоре «Отчёт классного руководителя о работе с выпускниками и родителями. Отчёт руководителей МО о работе по подготовке к ОГЭ, ЕГЭ».
	март

	12
	Приказ о назначении организаторов и экспертов ОГЭ и ЕГЭ.
	апрель

	13
	Педсовет о допуске учащихся 9 - го и 11-го класса к государственной (итоговой) аттестации, подготовка приказа о допуске учащихся к экзаменам
	май

	14
	Приказ об утверждении списков учащихся для сдачи итоговой аттестации
	апрель

	15
	Приказ о сопровождении учащихся на экзамены, контроль за оформлением уведомлений учащихся на экзамен
	май

	16
	Совещание при директоре «Результаты итоговой аттестации учащихся»
	июнь

	17
	Педсовет «Результаты экзаменов. Обобщение опыта работы учителей»
	август

	Заместитель директора по УВР

	1
	Оформление стенда «Готовимся к экзаменам», обновление странички сайта школы по проблемам ОГЭ и ЕГЭ
	в течение года

	2
	Знакомство педагогов и учащихся с интернет ресурсами по подготовке к экзаменам
	сентябрь

	3
	Корректировка плана ВШК в соответствии с графиком диагностических работ в системе «СтатГрад»
	сентябрь

	4
	Корректировка плана курсовой подготовки учителей по вопросам подготовки к экзаменам
	сентябрь

	5
	Совещание при завуче «Выработка стратегии психолого-педагогического сопровождения учащихся 9-го и 11-го классов»
	сентябрь

	6
	Семинар для учителей «Психологический комфорт на уроке как условие успешной подготовки к итоговой аттестации»
	октябрь

	7
	Совещание при завуче «План подготовки к итоговой аттестации»
	октябрь

	8
	Совещание при завуче «Формирование мотивационных установок участников образовательного процесса к организации и проведению аттестации»
	ноябрь

	9
	Совещание при завуче  «Промежуточные результаты подготовки к экзаменам»
	декабрь

	10
	Информирование обучающихся и их родителей (законных представителей), о сроках, местах и порядке подачи заявлений на прохождение государственной итоговой аттестации.
	декабрь

	11
	Формирование базы данных участников, организаторов и экспертов 
	февраль

	12
	Формирование списка учащихся на экзамены по выбору
	декабрь, 

февраль

	13
	Совещание по итогам диагностических работ по математике, русскому языку, предметам по выбору в формате СтатГрад
	январь

	14
	Совещание при завуче «Организация индивидуальной работы со слабоуспевающими учащимися для успешной сдачи ими экзаменов»
	февраль

	15
	Индивидуальные консультации педагогов, испытывающих затруднения в подготовке учащихся к экзаменам
	март

	16
	Организация работы по осуществлению аккредитации граждан в качестве общественных наблюдателей при проведении государственной итоговой аттестации
	март

	17
	Ознакомление учащихся с положением «О формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего и среднего общего образования»,  нормативной базой, правилами приема и перечнем вступительных экзаменов в вузы  (под подпись)
	ноябрь,

февраль, март

	18
	Корректировка базы данных участников, организаторов и экспертов 
	март

	19
	Организация родительских собраний о подготовке учащихся к экзаменам, о нормативной базе. Знакомство родителей с Положением о государственной (итоговой) аттестацией учащихся
	в течение года

	20
	Совещания при завуче «Нормативная база ОГЭ и ЕГЭ»
	октябрь

	21
	Подготовка расписания предэкзаменационных консультаций
	май

	22
	Организация работы «Телефона доверия» для учащихся и родителей
	январь-май

	23
	Посещение уроков итогового повторения с целью оказания методической помощи учителю при подготовке к ОГЭ, ЕГЭ
	март-апрель

	24
	Информирование обучающихся и их родителей (законных представителей), месте и сроках проведения ОГЭ и ЕГЭ, в том числе об основаниях для удаления с экзаменов, изменения или аннулирования результатов государственной итоговой аттестации, о ведении в пунктах проведения экзаменов видеозаписи, о времени и месте ознакомления с результатами экзаменов, о порядке подачи и рассмотрения апелляций.
	апрель, май

	25
	Совещание при завуче «Рекомендации по проведению консультаций»
	май

	26
	Педсовет «Результаты ОГЭ, ЕГЭ. Обобщение опыта работы учителей»
	август

	Работа с педагогическими кадрами
Методическое сопровождение педагогических кадров включает такие позиции, как проведение плановых совещаний учителей-предметников, руководителей МО, организация семинаров, «круглых столов» по проблемам анализа результатов ОГЭ и ЕГЭ, нормативно-правовой базы экзаменов, особенностей содержания экзаменационной работы, методики преподавания предмета с учетом содержания итоговой аттестации, выстраивания алгоритма подготовки учащихся к ЕГЭ и ОГЭ.

	Руководители  методических объединений

	1
	Анализ результатов ОГЭ и ЕГЭ 2023 года. Принятие решения о корректировке плана работы методических объединений по подготовке е ЕГЭ
	август

	2
	Корректировка плана курсовой переподготовки и повышения квалификации по вопросам подготовки учащихся к ЕГЭ
	август

	3
	Корректировка тематического планирования учителей в плане подготовки к ЕГЭ
	август

	4
	Составление графика тренировочных и диагностических работ на основе предложенного графика в системе СтатГрад
	сентябрь

	5
	Заседание методического объединения «Методическая база организации проведения ЕГЭ»
	сентябрь

	6
	Изучения Положения «О формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего образования», нормативной базой ЕГЭ, правилами приема и перечнем вступительных экзаменов в вузы в 2024 году
	в течение года

	7
	Ознакомление учителей и учащихся с интернет ресурсами по подготовке к ОГЭ и ЕГЭ
	сентябрь

	8
	Мониторинг результатов тренировочных и диагностических работ
	по графику

	9
	Семинар для учителей «Психологический комфорт на уроке как условие успешной подготовки к итоговой аттестации»
	октябрь

	10
	Индивидуальная помощь учителям по использованию интернет ресурсов для подготовки к ОГЭ, ЕГЭ
	в течение года

	11
	Организация посещения учителями семинаров по подготовке к ЕГЭ
	по  графику

	12
	Заседания методических объединений «Психолого-педагогическое сопровождение ГИА»
	январь

	13
	Индивидуальные беседы с учителями о ходе подготовки учащихся к итоговой аттестации
	ноябрь- апрель

	14
	Разработка дифференцированных домашних заданий, памяток, алгоритмов по изучению трудных тем учебных курсов
	декабрь - март

	15
	Посещение уроков итогового повторения с целью оказания методической помощи учителю при подготовке к аттестации учащихся
	март-апрель

	16
	Обобщение опыта учителей по подготовке к экзаменам
	апрель

	17
	Педсовет «Результаты экзаменов. Обобщение опыта работы учителей»
	август

	Классный руководитель

	1
	Сбор сведений об учащихся (ксерокопии паспортов), согласие на обработку персональных данных, СНИЛС
	сентябрь

	2
	Информирование учащихся о сроках тренировочных и диагностических работ
	сентябрь

	3
	Проведение бесед с выпускниками по проблемам участия в ОГЭ и ЕГЭ 2024
	сентябрь

	4
	Знакомство классных руководителей с результатами тренировочных и диагностических  работ в формате СтатГрад
	в течение года

	5
	Родительское собрание «Подготовка к ЕГЭ» (знакомство родителей с нормативной базой, правилами поведения на ЕГЭ, интернет ресурсами по подготовке к ЕГЭ, информирование о демонстрационных вариантах ЕГЭ)
	октябрь

	6
	Посещение уроков в 9-11 классах с целью выяснения, как учитываются индивидуальные особенности детей в ходе подготовки к экзаменам
	октябрь -

март

	7
	Формирование базы данных участников ГИА
	ноябрь

	8
	Проведение классных родительских собраний «Как подготовить ребенка и себя к будущим экзаменам»; «Роль традиций семьи и мнения родителей в выборе будущей профессии.  О порядке проведения государственной итоговой аттестации»
	январь, март, май

	9
	Ознакомление родителей учащихся с результатами тренировочных и диагностических работ, индивидуальной траекторией подготовки учащихся, рекомендациями учителей-предметников
	октябрь,

декабрь, март

	10
	Знакомство классных руководителей с нормативной базой ГИА
	в течение года

	11
	Ознакомление родителей с положением «О формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего образования», нормативной базой ОГЭ и ЕГЭ, правилами приема и перечнем вступительных экзаменов в вузы в 2024 году (под подпись)
	ноябрь,

февраль-март

	12
	Классный час «Готовимся к поступлению в вуз» о правилах приема и перечнем вступительных экзаменов в вузы в 2024 году
	декабрь

	13
	Проведение индивидуальных консультаций для учителей по проблеме подготовки отдельных учащихся к итоговой аттестации
	декабрь-апрель

	14
	Индивидуальные беседы с родителями учащихся по вопросам подготовки к экзаменам
	в течение года

	15
	Подготовка памяток и рекомендаций для учащихся и родителей по проблеме проведения итоговой аттестации
	в течение года

	16
	Оформление стенда «Готовимся к экзаменам»
	октябрь

	17
	Контроль за успеваемостью учащихся, посещаемостью ими дополнительных занятий
	в течение года

	18
	Отчет классных руководителей о работе с учащимися и родителями по разъяснению нормативной базы ГИА
	февраль

	19
	Корректировка  базы данных участников ГИА
	по плану

	20
	Информирование обучающихся и их родителей (законных представителей), месте и сроках проведения ГИА, в том числе об основаниях для удаления с экзаменов, изменения или аннулирования результатов государственной итоговой аттестации, о ведении в пунктах проведения экзаменов видеозаписи, о времени и месте ознакомления с результатами экзаменов, о порядке подачи и рассмотрения апелляций.
	апрель, май

	21
	Ознакомление учащихся с расписанием экзаменов и консультаций
	май

	22
	Организация работы по осуществлению аккредитации граждан в качестве общественных наблюдателей при проведении государственной итоговой аттестации
	март

	Учитель

	1
	Посещение курсов ПК «Подготовка учащихся к итоговой аттестации»
	по плану

	2
	Корректировка планирования учебного материала с учетом графика тренировочных и диагностических работ по предмету
	август

	3
	Изучение нормативной базы ОГЭ и ЕГЭ, демонстрационных вариантов ГИА по предмету, интернет ресурсов для подготовки к экзаменам
	август-сентябрь

	4
	Анализ результатов диагностических и  тренировочных работ с целью корректировки плана подготовки к экзаменам
	по плану

	5
	Мониторинг уровня подготовки учащихся к ЕГЭ и ОГЭ по различным темам курса
	в течение года

	6
	Участие в семинаре «Психологический комфорт на уроке как условие успешной подготовки к итоговой аттестации»
	октябрь

	7
	Изучение положения «О формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего образования», нормативной базой ЕГЭ, правилами приема и перечнем вступительных экзаменов в вузы в 2024 году
	ноябрь

	8
	Выступление на родительских собраниях с анализом результатов тренировочных и диагностических  работ, рекомендациями для родителей и учащихся по подготовке к аттестации
	октябрь,

декабрь, март

	9
	Анализ результатов тренировочных и диагностических работ. Разработка индивидуальной траектории подготовки учащихся к экзаменам
	ноябрь

	10
	Посещение уроков 
	ВШК

	11
	Индивидуальные беседы с представителем методического объединения о ходе подготовки учащихся к итоговой аттестации
	ноябрь-апрель

	12
	Посещение  семинаров городского округа по подготовке к ОГЭ и ЕГЭ
	по плану

	13
	Оформление стенда «Готовимся к экзаменам»
	октябрь

	14
	Проведение «горячей линии» по вопросам проведения аттестации
	март, апрель

	15
	Индивидуальное консультирование учащихся по результатам диагностических, тренировочных работ
	декабрь

	16
	Разработка памяток для учащихся и родителей по подготовке к экзаменам
	декабрь

	17
	Контроль за индивидуальной работой учащихся в системе подготовки к ЕГЭ на сайте МИОО
	в течение года

	18
	Совещание по итогам диагностических работ по математике, русскому языку, предметам по выбору в формате СтатГрад
	январь

	19
	Индивидуальные беседы с родителями учащихся о ходе подготовки к экзаменам
	ноябрь-апрель

	20
	Анализ результатов экзаменов
	июнь

	Работа с учащимися

Администрация лицея организует работу по подготовке учащихся к государственной итоговой аттестации, знакомит выпускников с правилами для участников ОГЭ и ЕГЭ, организует консультации в рамках подготовки к аттестации по различным предметам.

	1
	Сдача копий паспортов классному руководителю
	сентябрь

	2
	Беседы завуча и классного руководителя по проблемам участия в ОГЭ, ЕГЭ
	сентябрь-апрель

	3
	Знакомство учащихся с планом подготовки к ЕГЭ по предметам, расписанием дополнительных занятий по подготовке к экзаменам, графиком диагностических и тренировочных работ
	сентябрь

	4
	Знакомство с демонстрационными вариантами ОГЭ, ЕГЭ, интернет ресурсами для подготовки к ОГЭ, ЕГЭ
	сентябрь

	5
	Знакомство учащихся с положением «О формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) образования», нормативной базой ЕГЭ, правилами приема и перечнем вступительных экзаменов в вузы в 2024 году
	ноябрь,

февраль-март

	6
	Сдача письменных заявлений о выборе экзаменов 
	январь,

февраль

	7
	Посещение индивидуальных консультаций по вопросам подготовки к экзаменам
	декабрь-апрель

	8
	Заполнение заявления об участии в ОГЭ
	декабрь

	9
	Изучения памяток по подготовке к экзаменам, разработанных учителями
	декабрь

	10
	Заполнение заявления об участии в ЕГЭ, листа ознакомления с Положением о государственной (итоговой) аттестации
	февраль

	11
	Участие в классном часе «Готовимся к поступлению в вуз», о правилах приема и перечнем вступительных экзаменов в вузы в 2024 г.
	февраль

	12
	Информирование обучающихся о месте и сроках проведения ГИА, в том числе об основаниях для удаления с экзаменов, изменения или аннулирования результатов государственной итоговой аттестации, о ведении в пунктах проведения экзаменов видеозаписи, о времени и месте ознакомления с результатами экзаменов, о порядке подачи и рассмотрения апелляций.
	апрель, май

	13
	Участие в тренировочных и диагностических работах, в работе по тренировке заполнения бланков ГИА, ЕГЭ.
	по 
графику

	14
	Тренинги  «Сдадим экзамены успешно»
	в течение года

	15
	Индивидуальные беседы с учителями об оптимизации подготовки  к экзаменам, использование интернет ресурсов при подготовке, работой над устранением пробелов в знаниях
	сентябрь- май

	16
	Беседы с учителями-предметниками « Как правильно организовывать повторение материала непосредственно в день подготовки перед экзаменом»
	май

	17
	Знакомство учащихся с расписанием экзаменов и консультаций
	май

	18
	Получение учащимися уведомлений на ОГЭ, ЕГЭ
	май

	Работа с родителями

В обязанности администрации лицея входят вопросы проведения тематических родительских собраний, информации родителей по всем вопросам, касающихся  данной формы итоговой аттестации, обеспечение свободного доступа заинтересованных лиц к информации о результатах подготовки учащихся в течение всего периода обучения, об организации и проведении государственной итоговой аттестации

	1
	Посещение индивидуальных консультаций по вопросам экзаменов у предметников
	декабрь-апрель

	2
	Знакомство родителей с планом подготовки к ОГЭ, ЕГЭ по предметам, расписанием дополнительных занятий по подготовке к экзаменам, графиком диагностических и тренировочных работ
	сентябрь

	3
	Участие в родительском собрании «Подготовка к экзаменам» (знакомство родителей с нормативной базой, правилами проведения ОГЭ, ЕГЭ, информирование о демонстрационных вариантах, интернет ресурсами по подготовке к ЕГЭ)
	октябрь

	4
	Знакомство родителей учащихся с результатами тренировочных и диагностических работ, индивидуальной траекторией подготовки учащихся, рекомендациями учителей-предметников
	октябрь,

декабрь, март

	5
	Проведение классных родительских собраний «Как подготовить ребенка и себя к будущим экзаменам»; «Роль традиций семьи и мнения родителей в выборе будущей профессии.  О порядке проведения государственной итоговой аттестации в форме ОГЭ, ЕГЭ»
	январь, март, май

	6
	Знакомство с информационным стендом о подготовке к экзаменам, со страничкой сайта лицея по вопросам экзаменов
	январь-май

	7
	Знакомство родителей с Положением «О формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего образования», нормативной базой ЕГЭ, правилами приема и перечнем вступительных экзаменов в вузы в 2024 году (под подпись)
	ноябрь

	8
	Информирование родителей (законных представителей), о месте и сроках проведения ГИА, в том числе об основаниях для удаления с экзаменов, изменения или аннулирования результатов государственной итоговой аттестации, о ведении в пунктах проведения экзаменов видеозаписи, о времени и месте ознакомления с результатами экзаменов, о порядке подачи и рассмотрения апелляций.
	апрель, май

	9
	Индивидуальные беседы с учителями об оптимизации подготовки к экзаменам, использованию интернет ресурсов при подготовке, работой над устранением пробелов в знаниях
	сентябрь-май

	10
	Изучение памяток по подготовке к экзаменам
	декабрь


